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Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ЖЕЛЕЗНОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ  УСТЬ-ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ________________ 20___г.  




    № ________

хутор Железный
Об утверждении административного регламента «Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьёй 14  Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района,   п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент «Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района» согласно приложению.
2. Общему отделу администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района (Абакумова) обнародовать настоящее постановление и разместить  на официальном сайте Железного сельского поселения Усть-Лабинского района поселения Усть-Лабинского района в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Железного сельского поселения Усть-Лабинского района О.Н. Бородину.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава Железного сельского поселения 
Усть-Лабинского района                                                                О.Н. Бородина
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
Железного сельского поселения

Усть-Лабинского района                                                                                                                   от _________201_г №_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района»

Раздел  I. Общие положения
1.1 . Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района» (далее -  муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг. 
1.2  Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги 

             Заявителями являются физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

1.3. Требование к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
         Получение информации о порядке исполнения  муниципальной услуги  осуществляется:

- финансовый отдел администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района кабинет № 3;
- с использованием средств телефонной связи;

- посредством письменных обращений в приемную администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.

   Адреса местонахождения уполномоченного органа: 

Администрация Железного сельского поселения Усть-Лабинского района- 352305, Краснодарский край Усть-Лабинский район, х. Железный, ул. Крупской, 14.

	Электронный адрес 
	www.zheleznoe-sp.ru,



	Телефон  
	8/861/3530-1-45

	Факс 
	8/861/3530-1-45


График приема граждан администрацией Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района по вопросам предоставления муниципальной услуги:

	№п/п
	День недели
	Рабочее время

	1. 
	Понедельник
	0800-1200, 1400-1600

	2. 
	Среда
	0800-1200, 1400-1600

	3. 
	Пятница
	0800-1200, 1400-1530

	4. 
	Суббота
	выходной

	5. 
	Воскресенье
	выходной


Информация об исполнении муниципальной услуги (по вопросам регистрации и исполнения обращений  физических (юридических лиц) предоставляется специалистами  финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района бесплатно. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц и их представителей.

Обязанности сотрудников администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать десяти минут.

- работник не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

- работник, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать пятнадцати минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц работник осуществляет не более двадцати минут. 

- в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

- при устном обращении заинтересованных лиц работник, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить переадресовать заявителя на руководителя соответствующего органа, исполняющего муниципальную услугу, а также обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию Железного сельского поселения Усть-Лабинского района  осуществляется путем простых почтовых отправлений в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения в Администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.

Требования к удобству и комфорту мест исполнения муниципальной услуги:


Прием физических (юридических) лиц осуществляется в администрации Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района согласно графику работы.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Наименование предоставляемой муниципальной услуги


Организация ярмарок и продажа товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района (далее – специалист).

При предоставлении муниципальной услуги администрация Железного сельского поселения взаимодействует с:
1) ГУП Краснодарского края «Управление ветеринарии Усть-Лабинского района»;
2) Межрайонной ИФНС России № 14 по Краснодарскому краю.

2.3. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- мотивированный отказ выдачи разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- приостановление действия «Разрешения на право участия в ярмарочной торговле».

2.4. Сроки и  условия  предоставления муниципальной услуги

Решение вопроса  о выдаче заявителю разрешения на право участия в ярмарочной торговле должно приниматься по   заявлению граждан  в срок, не превышающий 5 (пять) дней со дня подачи  заявления в  финансовый отдел администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района и предоставления  полного пакета документов, необходимых для получения разрешения на право участия в ярмарочной торговле.
2.5. Исполнение  муниципальной  услуги  осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами


- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

     
- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

  - Законом Краснодарского края от 6 марта 2007 года № 1197 – КЗ « О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края»;

- Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 14 июня 2007 года N 530 «Об утверждении порядка организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края»;

-  Уставом Железного сельского поселения  Усть-Лабинского района;

- настоящим административным регламентом.
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

Заявители для получения услуги представляют следующие документы: 

-Заявление на получение разрешения на право участия в ярмарочной торговле (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

-Документ, удостоверяющий личность продавца и его гражданство;

-Медицинская книжка установленного образца;

-Документ, подтверждающий качество и безопасность продукции, в том числе удостоверения качества; 

-Товаросопроводительная документация на реализуемую продукцию;  

-Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации;     

-Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

 -Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  

-Выписка из похозяйственной книги;   

В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы для обозрения. 
С 01 июля 2012 года следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные настоящим регламентом, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органах администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не предоставил их самостоятельно:

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

2.7. Перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении  муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение (в письменном виде) заявителя, либо одного из заявителей при множественности лиц со стороны заявителя, с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа;

- невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее не известных при приеме документов, но ставшими известными в процессе предоставления услуги;

 - предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

 - представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

 - если заявитель не устранит причины, препятствующие подготовке документов  в указанный срок;

 - отказ или не своевременное согласование необходимых документов заявителем;


 - отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

    - обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

     - представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законном порядке доверенность на осуществление действий;

     - несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

    - изменение законодательства или наступление форс-мажорных обстоятельств;

    - вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 (трёх) дней с момента принятия решения заявителю направляется соответствующее заключение. В направленном уведомлении дается  разъяснение о том, что полученный отказ не является препятствием для повторного обращения.

            Основаниями для приостановления в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие препятствий в предоставлении муниципальной услуги, возникших при проведении правовой экспертизы;

 
- отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителями (в случае необходимости);

 
- обращение (в письменном виде) заявителя /заявителей (при множественности лиц со стороны заявителя) с просьбой о приостановлении в предоставлений муниципальной услуги.

В случае принятия решения о приостановлении работ по предоставлению муниципальной услуги специалист администрации Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района в течение двух дней с момента принятия решения направляет соответствующее заключение заявителю. 

Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий тридцати дней.  По обращению заявителя (в форме заявления) срок может быть продлен до девяноста дней. Исчисление общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения оснований для приостановления. Срок предоставления муниципальной услуги возобновляется  с момента подачи недостающих документов в  финансовый отдел администрации Железного сельского поселения  Усть-Лабинского района.   

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  в предоставлении муниципальной услуги
Документы, выдаваемые организациями, участвующими в представлении муниципальной услуги:

-документ подтверждающий качество и безопасность продукции, в том числе удостоверение качества.  
  2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Сроки ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди для представления (получения) документов не должно превышать сорока пяти минут. 

- Время получения консультации не должно превышать пятнадцати минут. 

- Время приема-сдачи документов не должно превышать пятнадцати минут.
2.11.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата А4 и бланками документов.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещается информационный стенд, который содержит следующую информацию:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимом работы;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- адрес Интернет-сайта;

- порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

- бланки заявлений, представляемых заявителем на получении муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении заявления с приложением пакета документов почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим прием документов для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

Раздел   III.  Административные процедуры 

3.1. Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-Прием документов на оказание муниципальной услуги (регистрация заявления получателя муниципальной услуги в журнале (реестр заявлений));

-Рассмотрение заявления;

-Подготовка Разрешения на право участия в ярмарочной торговле заявителям (отказа в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле);
- Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2.Прием заявления и прилагаемых к нему документов на оказание муниципальной услуги.

Прием заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги:

Сотрудник финансового  отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района  производит прием заявлений с приложением документов лично от заявителей либо от уполномоченных представителей от имени заявителей. Документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности.

В случае если от заявителя действует уполномоченное лицо, оно обязано предъявить доверенность и документ, удостоверяющий личность. Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается. 

Сотрудник финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района ответственный  за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо уполномоченного представителя;

2) проводит первичную проверку оформления заявления, а также представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных                     не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых                      не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия представленных документов.

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом; 

4) производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены; 

5) определяет, содержат ли документы информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

6) вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявления на приеме запись о приеме заявления;

После проверки документов сотрудник финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района подшивает предоставленные документы в дело. 

При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего Регламента сотрудник финансового отдела администрации Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.3.  Рассмотрение заявления
После формирования дела, специалистом финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района на комиссию выносится вопрос о возможности предоставления разрешения на право участия в ярмарочной торговле;
3.4. Подготовка разрешения на право участия в ярмарочной торговле (отказа в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле)
В случае принятия комиссией положительного решения о предоставлении разрешения на право участия в ярмарочной торговле, специалистом финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района, в течение 3 дней готовится разрешение на право участия в ярмарочной торговле. В случае отказа комиссии в предоставлении разрешения на право участия в ярмарочной торговле, специалистом финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района, в течение 3 дней готовится письменный отказ в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле. 

3.5. Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга завершается путем выдачи заявителю следующих документов:

- разрешения на право участия в ярмарочной торговле;

- письменный отказ в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего Регламента осуществляется главой Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.
Текущий контроль за надлежащим исполнением муниципальной услуги осуществляется начальником финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), должностных лиц и муниципальных служащих.

Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

- знание ответственными специалистами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

- соблюдение специалистом финансового отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

Общественный контроль за исполнением муниципальной услуги может осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

 муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.8. Заявитель имеет право на обжалование в судебном порядке, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, действий или бездействия должностных лиц, а также решений, принятых по результатам предоставления муниципальной услуги.
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	Приложение № 1

к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги «О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района» 




Сведения о почтовом адресе, фактическом расположении, справочных телефонах Администрации Железного сельского 

 поселения Усть-Лабинского района 
Администрация Железного сельского поселения Усть-Лабинского района располагается по адресу:

хутор Железный, улица Крупской, 14.
Почтовый адрес Администрации Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района:

352305, Краснодарский край Усть-Лабинский район, х. Железный, улица Крупской, 14, кабинет № 1
	Должностное лицо
	Контактный телефон

	Глава Железного сельского поселения Усть-Лабинского района
	личный прием юридических и физических лиц осуществляется:

в среду с 08.00 до 12.00

телефон приемной:

+7 /861/35-30-1-45

	адрес официального сайта Железного сельского поселения Усть-Лабинского района: www. zheleznoe-sp.ru,


	адрес электронной почты: zheleznoe_sp@mail.ru


	номер факса для направления факсимильных обращений юридических и физических лиц: +7 /861/35-30-1-94
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Приложение № 2
к административному регламенту

 «О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района »
Блок-схема
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Приложение № 3

к административному регламенту «О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского  поселения Усть-Лабинского района »
Главе Железного сельского поселения Усть-Лабинского района
от_______________________________________________________________________
адрес:___________________________________________________________________
тел._________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать мне разрешение на право участия в ярмарочной торговле ____________________________________________________________________
                                              (наименование и место проведения ярмарки)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________                                                       _____________________

                       дата                                                                                    подпись

Отметка о принятии заявления

«______» _______________ 20___г. № _______
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Приложение № 4

к административному регламенту                                                    предоставления муниципальной услуги

«О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского  »

Разрешение № ____

участнику «Ярмарки_________________________»

      Выдано администрацией Железного сельского поселения Усть-Лабинского района,  дающее право участнику осуществлять торговлю:

Наименование и место проведения ярмарки _________________________

 _______________________________________________________________

Для юридических лиц:

Наименование участника __________________________________________

Юридический адрес _______________________________________________

ИНН/ОГРН ______________________________________________________
Для граждан:

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________

Место жительства _________________________________________________

Паспорт __________________________________________________________

Место торговли ___________________________________________________

Дата выдачи разрешения ___________________________________________

Срок действия разрешения __________________________________________
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Требования

предъявляемые к участникам сельскохозяйственной ярмарки
Сельскохозяйственная ярмарка является объектом торговли сельскохозяйственной продукцией, поэтому всем участникам необходимо соблюдать следующие требования:

1.Соблюдение санитарного порядка на торговом месте и прилегающей территории.

2.Наличие у продавцов соответствующей первичной документации на реализуемую продукцию (ТТН, сертификатов качества, справок управления ветеринарии).

3.Наличие у продавцов личных санитарных книжек.

4.Наличие баннера участника ярмарки с указанием полного наименования участника, ИНН, района, телефона (на формате А4, печатным шрифтом).

5.Соблюдение продавцами Правил торговли отдельными видами товаров, а именно:

- соблюдением товарного соседства реализуемой продукции;

- наличием необходимого торгового оборудования, товарных поддонов и содержание их в чистоте;

- наличие ценников на каждой группе товара.

6.Соблюдение рекомендованных цен установленных на ярмарке.

7.Соблюдение внутреннего распорядка, требований федеральных законов «О защите прав потребителей», «О стандартизации», «О сертификации продукции, работ и услуг», «О качестве и безопасности пищевых продуктов» Краснодарского края и органов местного самоуправления.

8.Соблюдать правила противопожарной безопасности и техники безопасности  

При невыполнении данных требований муниципального учреждения оставляет право присутствия участника на сельскохозяйственной ярмарке за собой.
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Специалист финансовго отдела администрации Железного сельского поселения Усть-Лабинского района проводит проверку наличия и правильности оформления прилагаемого к заявлению комплекта документов





По результатам проверок, а также при наличии свободных мест на сельскохозяйственных ярмарках, в течении 1(одного) до  3(трех) дней готовится Решение по заявлению.





Документы Заявителя, принимаются специалистом 


финансового отдела администрации железного сельского   поселения Усть-Лабинского района, согласно пункту 2.4.2. административного  регламента «О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района»


  





ОТКАЗ


в выдаче Разрешения на право участия в ярмарочной торговле





ВЫДАЧА


УВЕДОМЛЕНИЯ


заявителя 


об отказе


 в выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле





ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ


 Разрешения на право участия в ярмарочной торговле 





ВЫДАЧА


УВЕДОМЛЕНИЯ


заявителю


О приостановлении


 участия в ярмарочной торговле








ВЫДАЧА


РАЗРЕШЕНИЯ


 заявителю


о выдаче разрешения на право участия в ярмарочной торговле





Принятие Решения


 о Выдаче разрешения


на право участия в ярмарочной торговле








Приложение № 5


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


«О порядке организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Железного сельского поселения Усть-Лабинского района»











